[MTPUHATO
PEILICHUEM [IEAarOTMYECKOT0 COBETA
npotokon oT 19.08.2024 Ne 1

I OV «'MMHA3UA «MIHTEJUIEKT»

o Fo {POPJIOBKA»

Ilosoxenne 06 apxuse
I'OY (TUMHA3UA «UHTEJUIEKT» I'. O. TOPJIOBKA»

1. O0uue moJI0KEHUS

1.1. Ilonoxenue 06 apxuBe I'BOY «(TMUMHA3UA «MHTEJUIEKT» TI. O.
I'OPJIOBKA» pazpaborano B cooTBeTCcTBHHM Iprka3oM Pocapxusa ot 31.07.2023 Ne 77 «O6
yTBepKIeHuH 1IpaBuil opraHu3aiuy XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHUS, Y4eTa U HCIOIb30BAHUI
nokymeHToB ApxuBHoro ¢onna Poccutickoit ®eneparnuu i qpyrux apXuBHEIX JOKYMEHTOB B
rOCyJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHaX MECTHOIO CaMOYIPABICHHS H OpPraHU3aAIHIXY,
npukazoMm PocapxuBa oT 11.04.2018 Ne 42 «O6 yTBEep>XACHHUH MPUMEPHOTO IOJIOXKEHHST 00
apXuBE OpPraHU3aIUI».

1.2. Apxus I'BOY «(I'MMHA3UA «MHTEJUIEKT» I'. O. TOPJIOBKAY (manee —
ApxuB 00pa3oBaTeNpHOH OpraHM3alliHM) BBICTYNIAET HCTOYHHKOM KOMILIEKTOBAHHUS
rOCyJJapCTBEHHBIX, MyHHUITUIIAJIHHBIX apXUBOB.

1.3. ApxuB co3zmaeTcs Ha IpaBax CTPYKTYpPHOTO IOJApa3eNeHUs, OCYIECTBILIOMIET0
XpaHEHHe, KOMIUIEKTOBaHME, y4YeT M HCIIOJIb30BaHWE IOKYMEHTOB ApXuUBHOro (oHIa
Poccutickoii @eneparuu, TOKyMEHTOB BpEMEHHEIX (cBbIIEe 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM
4yciie N0 JUYHOMY COCTaBy, OOpa3OBaBIIMXCS B IEATEIFHOCTH OpraHW3alldH, a TaKxke
IOATOTOBKY MJOKYMEHTOB K Ilepeaueé Ha IIOCTOSIHHOE XpaHEHHE B TIOCYAapCTBEHHBIH
(MyHHLIUDIATTBHEI) apXuB, HCTOYHUKOM KOMIIJIEKTOBaHHS
KOTOpPOTO BREICTYIIAET 06paBOBaTEIILI—I2UI opranul3aius.

1.4. ApxuB B cBOEH IEATEIBHOCTH PYKOBOJACTByeTcs DenepalbHBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM gene B Poccumiickoit  @Demeparmy,
@enepanbHbM 3aKOHOM OT  29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 ofpa3oBanuu B Poccuiickoit
Qepepanuu», WHBIME HOPMATHBHBIMH IIPaBOBBIMHM akTamMu Poccuiickoit ®enepanuuy,
cyopekta Poccuiickoii ®@enmeparuu B chepe apXHBHOTO Jella U JENONPOU3BOJICTBA,
yCTaBOM, JIOK&JIBHEIMM HOPMAaTHBHBIMH aKTaMH M IpHKa3aMd  00pa3oBaTenbHON
OpraHU3aIXH, HACTOSIINM II0JI0KEHIEM.

2. CocTaB 10KyMEHTOB apXnBa 00pa3oBaTe/IbHO OpraHU3anuu

2.1. ApxuB o0pa3oBaTeNbHON OpraHU3allul XPaHHT:
® JIOKyMEHTHI IIOCTOSHHOTO W BpeMeHHbIX (cBbIme 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM
4ucile JOKYMEHTHI II0 JIMYHOMY COCTaBy, oOpasoBaBmimecs B pearenbHoctd [BOY
«TMMHA3USA «MHTEJIJIEKT» T'. O. TOPJIOBKAY;

® JIOKyMEHTHI IIOCTOSHHOTO XpaHEHUS ¥ JOKYMEHTHI 10 JIMYHOMY cocTaBy (oHma(oB)
OpraHU3aIuH-TIPEIIIECTBEHHUKOB (IIPH UX HATHYIHH);



® apxuWBHBIE QOHIBI IMIHOTO IPOUCXOXKACHUS (TIPH NX HATMYHIH);

e (oHJ MOJIb30BaHM (apXuBa) (IPH HATHMYHNH);

® CIIPaBOYHO-IIOMCKOBBEIE CPENCTBA K NOKyMEHTaM M YYeTHBIE IOKYMEHTHI ApXHBA
00pa3oBaTenbHOM OpraHu3aIyy.

3. 3agaun ApxuBa o0pa3oBaTe/IbHOH OPraHU3aANNH

3.1. K 3amauam ApxuBa 00pa3oBaTeNbHOM OpraHU3aIlii OTHOCSITCS:

e OpraHm3arys XpaHeHHUS JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEIyCMOTPEH IIyHKTOM 5
Hacrosmero IlomoxeHus.

e KommnekrtoBanue ApxuBa  00pa3oBaTENbHOM  OpraHU3allil  JOKYMEHTAMH,
obpazoBapmumMucs B gesrensHocTH [ BOY «I'MMHA3US «MHTEJIJIEKT» I'. O.
I'OPJIOBKA».

e VYueT MOKYMEHTOB, HaXONIIIUXCS Ha XpaHEHWH B ApxuBe 00pa3oBaTeIbHOH
OpraHu3aIlyy.

e lcmonp3oBaHHE [TOKYMEHTOB, HaxXOJIMIMXCI Ha XpaHEeHMH B  ApxuBe
00pazoBarenbHON OpraHU3aIUy.

e IloaroroBka H CBOEBpPEMEHHAs TIepefada JOKYMEHTOB ApXHBHOro (¢oHza
Poccwuiickoit @enepanyu Ha IOCTOSHHOE XpaHEHHE B TOCYAAPCTBEHHBIN apXHB.

e MeTomuueckoe pyKOBOJCTBO M KOHTPOIb 32 GOPMUPOBaHKUEM U O(OPMIIEHHEM JEN B
CTPYKTYPHBIX IIOJpa3feNeHHUsSIX OpraHW3allid U CBOEBPEMEHHOW Iepemadel X B ApPXHB
00pa3oBaTebHOM OpraHA3aIiy.

4. ®ynknuu Apxupa 00pa3oBaTeIbHONH OpraHu3alHH

4.1. ApxuB 06pa3oBaTeIbHON OpPraHU3aIMH OCYIIECTRILIET Cleayromue GyHKIIUH:

e Opranusyer mpueM JOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBhIe 10 jeT) cpokoB
XpaHEHHs, B TOM YHCJIe IO JINYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBIIuXcs B AesrenbHocTH ['BOY
«TMMHA3UA «MHTEJUIEKT» T'. O. TOPJIOBKAY», B COOTBETCTBHM C YTBEPKAECHHBIM
rpaduKom.

e Bemer ydyer mOKyMeHTOB M (OHIOB, HAXOAAIIMXCS Ha XpaHEHUH B ApXuBe
o0pa3oBaTebHOM OpraHu3alyy.

e [IpencraBisieT B roCyAapCTBEHHBIM apXUB y4eTHBIE CBEICHHA 00 00BEME H COCTaBE
XpaHAMUXCI B ApXuBe 00pa3oBaTeNIbHON OpraHM3aIliHd JOKYMEHTOB ApPXHUBHOrO (oHIa
Poccuiickoit ®@enepanuu ¥ APYyruX apXHBHBIX JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C IOPSAAKOM
rOCYJapCTBEHHOTO y4eTa TOKyMeHTOB ApxuBHOTo GoHaa Poccuiickoit @enepanum.

e (CucreMaTH3UpyeT M pa3MellaeT JTOKYMEHTHI, IIOCTyIIAloe Ha XpaHeHHe B ApXuB

obpa3oBaTebHOM opranm3anuu, obpaszoBaBmuecs B nesrensHoctH [BOY «'MMHA3MAA
«UHTEJUIEKT» I'. O. TOPJIOBKA».

4.2. OcyIecTBIsIeT OATOTOBKY U IIPEICTABIISET:

e Ha pacCMOTPEHHE U COIVIACOBaHMWE OHKCIEPTHOM KOMHUCCHH 00pa3oBaTEIbHOM
OpraHU3alli{d OMHCH JEeN IIOCTOSHHOTO XpaHEHWs, BpeMeHHBIX (cBeime 10 7eT) cpokoB
XPaHEHHs, B TOM YHCIIE II0 JUYHOMY COCTaBYy, & TAK)KE aKThl O BBIIEICHUU K YHUYTOXKEHHUIO
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE ITOJIEKAIIUNX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpare JOKyMEHTOB, aKTBI O
HEHUCIIPaBUMBIX ITOBPEXKIECHUAX apXUBHBIX JJOKYMEHTOB;



® Ha YTBEPXIEHHE OKCIICPTHO-NPOBEPOYHOH KOMHCCHH YIOJHOMOYEHHOIO OpraHa
HCTIONHUTENBHOM BiacTu cyObekTa Poccuiickoit @enepanuu B chepe apxuBHOTO Je71a OLIKCH
JIeII IIOCTOSTHHOTO XPaHCHHS;

* Ha cornacoBanue JIIK ynonHOMO4eHHOr0 OpraHa HCIONHATENBHOM BIACTH CyOBeKTa
Poccniickoit @enepanuu B chepe apXUBHOIO JeNa MM FOCYIapCTBEHHOIO apXHBa CyOHEKTa
Poccuiickoit  ®enmepanuu  (MyHHIMIIIBHOTO apxXWBa) B Cclydae HaJENeHHS ero
COOTBETCTBYIOIIMMH ITOJHOMOYHAMH OIKCH JEJI TI0 JIMIHOMY COCTaBY;

e Ha cornacoBanue OIIK ymonHOMOYeHHOr0 opraHa HCIOIHUTENLHOM BIaCTH Cy6heKTa
Poccuiickoit ®enepanuu B chepe apXUBHOTO JeNa WK FOCyIapCTBEHHOIO apXxHBa CyOheKTa
Poccuiickoii  ®Denmeparu  (MyHHIMIAIBHOTO apXWBa) B cilydae HaIeleHHS ero
COOTBETCTBYIOIIMMHU MONTHOMOYHSAMH aKThl 00 yTpaTe HOKYMEHTOB, aKTHI O HEHCIPABUMBIX
IIOBPEXIEHUAX apXUBHBIX TOKYMEHTOB;

e mnHa yrBepkaeHue gupektopy IBOY «I'MMHA3USA «MHTEJIJIEKT» T. O.
I'OPJIOBKA» omucu nen IOCTOSHHOIO XpaHEHWs, OINWCH BPEMEHHEIX (cBemme 10 neT)
CPOKOB XpaHCHHMs, B TOM YHCJIE OIHUCH [l II0 JIMYHOMY COCTaBY, aKThl O BEIJEJIECHHH K
YHUYTOXXCHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOIEXKAIIUX XpaHEHWIO, aKkThl 00 yTpare
JTOKYMEHTOB, aKThI O HEUCIIPABUMBIX IIOBPEKACHUIX apXUBHBIX TOKYyMEHTOB, YTBEPKICHHEIE
(cormacosannsle) OIIK uim rocyqapcTBeHHBIM apxuBoM cyObekTa Poccmiickoit ®enepanun
(MyHHIIUIIATBHBIM aPXHBOM), B CIIydae Ha/IeJIeHHS €r0 COOTBETCTBYOIUMH OTHOMOYHSIMHA.

4.3. OpranusyeT nepeziady JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit ®enepanun
Ha ITOCTOSHHOE XpaHEHUE B TOCYAAPCTBEHHBIN apXHB.

4.4. Opranu3syer 1 IPOBOAHUT KCIEPTH3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBIIIE
10 ner) cpokoB XpaHeHHS, HaXOIIINUXCS HA XpaHEHMH B ApxmBe 00pa3oBaTelbHOI
OpraHu3anyy, B IEIIX 0T0opa JMOKYMEHTOB JJII BKIIOYEHHS B COCTaB ApXHUBHOrO (oHIA
Poccuiickoit ®enepanuy, a TakKe BBIIBICHHSA JOKYMEHTOB, HE IOIIEKAINNX AaTbHERIIEMy
XPaHEHHUIO.

4.5. IIpoBOmWT MeEpONpPHUATHS 10 OOECIEYEHHIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaxOMSAIINXCS Ha XpaHEHUH B ApXuBe 00pa30BaTeIbHOM OpraHu3aIiH.

4.6. Opranmsyer uHGOPMHpPOBaHHE PYKOBOACTBA H PabGOTHHKOB OpPraHH3aIlHH O
COCTaBE€ U COOEPXKAaHUH JOKYMCHTOB ApXI/IBa O6pa30BaTeHBHOﬁ OpraHu3aliuy.

4.7. VmdopmupyeT IOJb30BaTeIel IO BOIPOCAM MECTOHAXOXKIECHHS ApXHBHBIX
JOKYMEHTOB.

4.8. Opranumsyer BbIgady JMJOKYMEHTOB W Jel JJii pa0oTel B YHTaIbHOM
(TpOCcMOTPOBOM) 3aJIe HIIH BO BPEMEHHOE MTOJIb30BaHHE.

4.9. Ucnonnser 3aIlIpoChIl HOHLBOBaTeHeﬁ, BBIAaCT apXWBHBIC KOIIMH JOKYMCHTOB,
APXHUBHBIC BEIITUCKYA U apXHUBHBIC CIIPaBKH.

4.10. Bemer ydeT WHCIONB30BaHUA JOKYMEHTOB ApxXuBa 06pa3oBaTeNbHOM
OpraHU3aIHH.



4.11. Cozmaer (oHI ONB30BAHUS ApxuBa 006pa3oBaTenbHOL OpraHu3alid M
OpraHMU3yEeT €ro HUCII0JIb30BAHHE.

4.12. OcymecTBIIfeT BeleHHE CIPABOYHO-IIOHCKOBHIX CPEICTB K MOKYMEHTaM
ApxuBa 06pa3oBaTeNbHOM OpraHU3aIHy.

4.13. VuactByer B pa3paGoTke JOKYMEHTOB LIKOJEI IIO BOIIPOCaM apXHUBHOTO Jeiia U
IENOIPOU3BOICTRA.

4.14. Oxa3BIBacT METOIUYECKYIO IOMOIIb:
° cmyx0e JeNnompomM3BONCTBA 00pAa3oBaTENbHON OpPraHM3AMH B COCTAB/ICHWUH
HOMEHKJIATYPBbI €11, GOPMUPOBAHUY U O)OPMIICHHH eI,
® CIPYKTYPHBIM TIOJPA3NENCHHUAM K pabOTHHKaM OOpa3oBaTeNbHOM OpraHH3alUd B
TIOArOTOBKE HOKYMEHTOB K Iepefiade B ApXuB 00pa3oBaTeNbHOM OpraHU3aIliy.

S. lIpaBa ApxuBa 06pa3oBaTenbHoOli OpraHU3amuH

5.1. ApxuB 06pa3oBaTeNbHOM OpraHU3aliH HMEET IIpaBo:

® npencraBnaTe gupekropy I'BOY «TUMHA3US «MHTEJUIEKTy TI. O.
['OPJIOBKA» mpemioxeHHs 1o COBEPIICHCTBOBAHUIO  OPraHH3aIllMHd  XPaHEHHS,
KOMIUICKTOBAHHMA, ~ y4eTa M HCIONB30BAHMS apXUBHEIX JOKyMEHTOB B ApXHBe
00pa3oBaTeNbHOM OpraHu3aIuy;

¢ 3alpaliMBaTh B CTPYKTYPHBIX IIOZADA3NENEHUAX 0Opa3oBaTEeNbHOM OpraHH3aIliH
CBE/ICHU S, HeOOX0qMMEIe s paboTel ApXHBa;

® JlaBalhb  PCKOMCHIANMH  CTPYKTYPHBIM  IOJAPA3ENCHASIM  06pa30oBaTEIbHON
OpraHH3alKH 110 BOIPOCAM, OTHOCSIIUMCS K KOMIICTCHIIHH ApXHBa,

°® MH(pOPMUPOBATE CTPYKTYpHBIE MOApA3NeNeHHs 0Gpa3oBATELHOMN OpraHu3aIud o
HEOOXO/MOCTH TIepelladd LIOKyMEHTOB B ApPXHMB B COOTBETCTBHH C YIBEPKIEHHBIM
rpauxomM.
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